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A digitalis allamrdl és a digitalis szolgaltatasok nyujtasanak egyes szabalyairol sz616 2023. évi CIIL
térvényben foglaltak végrehajtasa érdekében, valamint a digitalis allampolgérsag egyes szabalyaitol
sz616 321/2024. (X1.6.) Korm. rendelet rendelkezéseinek figyelembevételével a Beledi K6z6s
Onkormanyzati Hivatal jegyz6je a papiralapu és elektronikus dokumentumokrél térténd hiteles
masolatok készitését a kdvetkezOk szerint szabélyozza:

I. A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Beledi Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja

a) a Hivatalnal megtalalhaté papiralapt iratok hiteles elektronikus irattd torténé atalakitasara,
valamint

b) a Hivatal &ltal elektronikusan kiadményozott irat hiteles papiralapu irattd torténd
atalakitasara

vonatkozé szabalyok meghatdrozéasa a 2023. évi CIIL. térvény a digitalis allamrol és a digitalis
szolgaltatasok nyujtasdnak egyes szabalyairol sz016, valamint a 321/2024. (XI1.6.) Korm. rendelet a
digitalis dllampolgarsag egyes szabalyairdl szol6 rendelkezéseinek figyelembevétlével.

2. A Szabalyzat hatalya a Hivatalra és az éltala kezelt iratokra (papiralapu és elektronikus) terjed
ki.

II. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

3. A Szabalyzat alkalmazasédban:
a) digitalizalas: olyan eljaras, amely az analog felépitésii informaciot szamitastechnikai
eszkdzok szaméra feldolgozhatd, digitalis informaciova alakitja 4t;
b) elektronikus {rlap: minden olyan elektronikus forméban adatszolgéltatasra szolgal feliilet,
amelynél a megadandd adatok formaja és tartalmi kére elére régzitett, és a kitoltést
kovetden a megadott tartalommal elektronikus dokumentum j6n létre;
c) hiteles elektronikus masolat: valamely nem elektronikus dokumentumrdl e rendelet
szabalyai szerint késziilt, azzal képileg vagy tartalmilag egyez0, joghatas kivaltasara
alkalmas elektronikus eszk6z itjan értelmezhtetd adategyiittes;
d) képi megfelelés: az elektronikus mésolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapu
dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetdségét;
e) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a hozza
kapcsol6dé metaadatokkal egytittesen — biztositja a papiralapu dokumentum — a joghatas
kivéltasa szempontjabdl lényeges — tartalmi elemeinek megismerhetéségét, de nem
biztositja a képi megfelelést;
f) zart rendszer: rendeltetése szerint elkiiloniilt elektronikus informdacios rendszer, amely
kizardlagosan a specidlis igények kielégitését, az e célra létrehozott szervezet és technika miikodését
szolgélja, miikodése jogszabalyban vagy meghatarozott résztvevok kozotti megéllapodason alapul,
¢s harmadik felet nem érint.



III. HITELES MASOLATKESZITES ALTALANOS SZABALYAI

4. Csak olyan személy jogosithaté fel masolat hitelesitésére, aki a Hivatallal kozszolgalati
jogviszonyban all.

5. A masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet hatarozza meg.
6. A masolat hitelesitésére jogosult személyekrdl a jegyz6 dont.

7. A masolat hitelesitésére feljogositott személyek foglalkoztatasi jogviszonyanak megsziinése,
megsziintetése esetén a jogosultsadgokkal kapcsolatos modositidsokat a pénziigyi vezetd soron
kiviill kezdeményezi a jegyzénél.! Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozds kovetkezik be, az Onkormdanyzat jegyz6je gondoskodik a
szabalyzat mddositasardl €s a honlapon torténd cseréjérol.

8. Ezen Szabélyzat mindenkor hatalyos kiil6nboz6 id64llapotait meg kell érizni oly médon, hogy
az egy adott napon maésolat hitelesitésére feljogositott személyek kore utdlag barmikor
megallapithaté legyen.

8/A. Papiralapti dokumentumrol torténd hiteles elektronikus méasolat elsésorban az iratkezeld
szoftver ,Hiteles masolat készités” funkcidjanak haszndlatival készithetd. Amennyiben az
iratkezeld szoftver ,Hiteles masolat készitése” funkcidja barmilyen okbdl nem érhetd el vagy
nem hasznalhat6, akkor a hiteles masolat készitése a Szabélyzat IV. fejezetében foglaltak
szerint torténik.

II/A. A PAPIRALAPU DOKUMENTUMOKROL ELEKTRONIKUS UTON TORTENO
MASOLAT KESZITESENEK SZABALYAI

8/B. Az iratkezel$ szoftver altali ,,Hiteles masolat készitése” funkcié hasznalatdhoz a Hiteles
masolat készitése nevii meniijog és az elektronikus alairds meniijog sziikséges.

8/C. Sziikséges kivalasztani a hitelesitend6 iratot és meghatdrozni, hogy a masolat képi vagy
tartalmi formaban felel meg a hitelesitend papiralapi dokumentumnak.

8/D. Képi megfelelés valasztasa esetén legeneralasra keriil a zaradék, elkésziil az uj pdf, benne egy
xml-lel, majd a felhaszndlé é&ltali elektronikus hitelesitéssel keriil eldallitidsra a hiteles
elektronikus mésolat, mikozben a kordbbi, nem hitelesitett dokumentumverzidk torélt allapotot
kapnak.

8/E. Tartalmi megfelelés esetén a felhasznalénak meg kell hataroznia a tartalmi megfelelés formajat:
Kivonat vagy Részleges mésolat, illetve meg kell adnia a zaradék szabadszéveges részét. Ezt
kovetéen legeneralasra keriil a zaradék, elkésziil az 4j pdf, benne egy xml-lel, majd a
felhasznal¢ 4ltali elektronikus hitelesitéssel keriil el6allitasra a hiteles elektronikus masola (a
kivonat vagy a részleges masolat), mik6zben a korabbi, nem hitelesitett dokumentumverziok
torolt allapotot kapnak.

8/F. Minden hiteles masolatkészitésr6l eseménynapld bejegyzést készit az iratkezeld szoftver az
alabbiak szerint:

a) Esemény szovege (hitelesités modjat is tartalmazza): Hiteles masolat készités — Képi megfelelés
VAGY Hiteles méasolat készités - Kivonat VAGY Hiteles masolat készités -

! szervezeti egységek, illetve vezetdi beosztasok alapjan



Részleges masolat
b) Felhasznald, Iktatoszam és érkeztetési azonositd
c¢) Esemény adatok: Csatolmany neve, Zaradék szévege

IV. A PAPIRALAPU DOKUMENTUMOKROL ELEKTRONIKUS UTON TORTENO
MASOLAT KESZITESENEK SZABALYAI

9. A Hivatalnal megtalalhat6 papiralapu iratot az ligyfél kérelmére vagy mas egyiittmi{ik6d6 szerv
ilyen irdnyu kérelme alapjén a 10. pontban foglalt kivétellel hiteles elektronikus masolatta kell
atalakitani (a tovabbiakban: digitalizalas).

10. Nem digitalizalhatok
a) a mindsitett iratok,
b) azok a kiildemények, melyek elektronikus irattd t6rténd atalakitasa technikai okbdl nem
lehetséges.

11. A papiralapi dokumentumhoz — utolsé oldalként — a hitelesitési zaradék szdvegét tartalmazo
papir alapi dokumentumot (a tovabbiakban: hitelesitési zaradék) kell csatolni. A hitelesitési
zéaradé€k tartalmat a 2. melléklet tartalmazza képi vagy tartalmi megfelelés esetén.

12. A papiralapi dokumentumrél és a hitelesitési zaradékrol egyben, szkenner,? segitségével,
legalabb 200*200 dpi?, felbontést, szines*, PDF® formatumi 4lloményt kell késziteni.

13. Amennyiben lehetséges, akkor olyan elektronikus masolatot kell késziteni, amely a papiralapt
dokumentum teljes tartalmat tartalmazza, biztositja a képi megfelelést.

14. Reszleges masolat vagy elektronikus kivonat (tovabbiakban egyiitt: tartalmi megfelelés) csak
kivételesen indokolt esetben készithetd, ebben az esetben:
a) részleges masolat esetén a hitelesitési zdradékban rogziteni kell, hogy a maésolat a
digitalizalas alapjaul szolgal6 papiralapt dokumentumot mely részében tartalmazza,
b) elektronikus kivonat esetén a hitelesitési zaradékban rogziteni kell, hogy a készitett
elektronikus kivonat a papiralapt dokumentumot mely részében, a dokumentumba foglalt
inform4cidtartalmat milyen korlatozasokkal tartalmazza.

15. Ha technikai okok miatt (til nagy fajlméret) egy dokumentum csak t5bb fajlba szkennelhetd, a
hitelesitési zaradékot valamennyi 4llomanynak tartalmaznia kell. Ebben az esetben a hitelesitési
zéradékra rd kell vezetni, hogy az adott allomany a dokumentum mely részét tartalmazza.

16. Amennyiben a hitelesitend6 iratcsomag t6bb iratot tartalmaz, ugy az iratokrél kiilén-kiildn kell
a hiteles elektronikus masolatot elkésziteni.

17. Az uigyfél vagy az egyiittmiik6do szerv ilyen irdnyu kérelmének beérkezése esetén —a 10. pont

- szerinti iratokat kivéve — az elektronikus mdsolat hitelesitésére feljogositott személy a 12. pont
szerinti szkennelést kovetéen megallapitja a papiralapti dokumentum és az elektronikus masolat
képi vagy tartalmi megfelelését.

? a rendelkezésre &6 technikai eszkdz(&k) alapjan sziikséges meghatérozni, hogy milyen eszkoz(6k) segitségével
torténik a szkennelés

3 javasolt bedllitas: a helyi sajatossagoknak és lehetdségeknek megfeleléen sziikséges meghatérozni a felbontdas
mértékét

4 javasolt bedllitas:ehet fekete vagy sziirkedrnyalatos vagy szines

® javasolt bedllitas: a .pdf formatum &ltaldnosan hasznalt, kénnyen kezelhet6 és hitelesithets



18. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentum €s az elektronikus mésolat
képi vagy tartalmi megfelelése megallapithato.

19. Amennyiben a képi vagy tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi vagy tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas elektronikus
dokumentumot t6rélni kell.

20. Az elektronikus masolatot a kovetkez6 metaadatok elhelyezésével kell 1étrehozni, és azt

egyértelmiien az eredeti papiralapu dokumentumhoz rendelni:

a) amasolatkészitd szervezet elnevezése és — ha a masolatkészités nem az automatikus
masolatkészités szabalyai szerint torténik — a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért
felel6s személy neve;

b) amésolatkészitd rendszer, illetve a masolatkészitési szabélyzat pontos megnevezése és
verzioszama;

¢) amasolatkészités idépontja; az irinyadd masolatkészitési rend elérhetbsége.

V. AZ ELEKTRONIKUSAN ,KIA’DMANYOZ'OT:T l?OKUMENTUMR()L HITELES
PAPIR ALAPU MASOLAT KESZITESENEK RENDJE

21. A hiteles elektronikus iratrdl a kiallité vagy jogutddja az elektronikus irat kinyomtatdsaval és
zaradékoléaséaval hiteles papiralapt kiadmanyt allithat eld.

22. Az elektronikusan kiadméanyozott iratrdl készitett papiralapi méasolatot az 1. mellékletben
meghatdrozott, masolat hitelesitésére feljogositott személyek hitelesithetik.

23. A hitelesités az elektronikusan kiadmanyozott irat kinyomtatott példanyanak zaradékoldsaval
torténik. A zéradék szovegét a 3. melléklet hatdrozza meg.

24. A zaradéknak tartalmaznia kell a zdradékolasra jogosult személy alairasat, a zaradékolas keltét
€s szdveges utaldst arra, hogy a papiralapt kiadmany az alapul szolgal6 elektronikusan
hitelesitett irattal megegyezik.

VI. ZARO RENDELKEZESEK

25. Ez a Szabalyzat 2025. méarcius 3-an 1ép hatalyba.

26. Ezen Szabdlyzat rendelkezéseit a hatalyba 1épését kvetden indult tigyekben kell alkalmazni.

27. Ezt a Szabalyzatot és mindenkor hatdlyos véltozatat nyilvanosan, elektronikus Gton, Beled
Véros Onkorméanyzata hivatalos honlapjan k6zzé kell tenni. A kozzétételrl a jegyzd

gondoskodik.

28. Ezen Szabélyzatban foglalt eléirdsok valamennyi foglalkoztatottal vald megismertetése a
jegyzo feladata.

Beled, 2025. marcius 3.

Horvath Adrienn

jegyzé




1. melléklet

A masolat hitelesitésére feljogositott személyek

Ssz. Masolathitelesitési Szervezeti egység megnevezése Misolatkészito Masolatkészitési Masolatkészitési
jogosultsaggal rendelkezé beosztisa jogosultsag jogosultsag vége
személy neve kezdete (éééé.hh.nn.)
(éééé.hh.nn.)
1. Horvéath Adrienn Beledi K6z6s Onkormanyzati Hivatal | jegyzd 2025. mércius 1. hatérozatlan
Beled Véaros Onkorményzata
Beledi Szocidlis és Gyermekjoléti
Térsulas
Dénesfa Kozség Onkormanyzata
Dénesfai R6zsadomb Ovodai
Tarsulas
Edve K6zség Onkorméanyzata
Rébakecsl Kozség Onkorményzata
Répceszemere Kozség
Onkorméanyzata
Vasérosfalu Kozség Onkorméanyzata
2, Major Jend Beled Varos Onkorményzata polgarmester 2020. junius 1. hatarozatlan
Beledi Szocidlis és Gyermekjoléti
Térsulés
Beledi Altalanos Miivel6dési
Ko6zpont
3. Takécs Lajos Dénesfa Kozség Onkormanyzata polgarmester 2020. junius 1. hatarozatlan
Dénesfai R6zsadomb Ovodai
Térsulés
4. Mikics Csaba Dénesfa Kozség Onkormanyzata alpolgérmester 2024 .oktober 9. hatdrozatlan
Dénesfai Rézsadomb Ovodai
Térsulés
5. Nagy Gabor Edve Kozség Onkormanyzata polgéarmester 2024. oktdber 1. hatérozatlan
6. Szalay Kéroly Edve Ko6zség Onkorményzata alpolgarmester 2024. oktdber 3. hatérozatlan
T Tuba Erik Rébakecl Kozség Onkormanyzata | polgarmester 2020. janius 1. hatérozatlan
8. Gacs Istvan Rabakecsl Kozség Onkormanyzata | alpolgarmester 2024. oktéber 14. hatérozatlan
9. Nagyné Bagarus Ménika Répceszemere Kozség polgérmester 2024. oktdber 1. hatérozatlan
Onkormanyzata
Idések Otthona
10. | Takécs Ottd Viésarosfalu Kozség Onkorményzata | polgarmester 2024. oktdber 1. hatérozatlan
11. | Bérczes-Kédpolnasi Renata | Beledi K6z6s Onkormanyzati Hivatal | pénziigyi vezets | 2020. junius 1. hatérozatlan

Beled Véaros Onkorményzata
Beledi Szocialis és Gyermekjoléti
Térsulés
Beledi Altalanos Miivel6dési
Kozpont




Dénesfa Kozség Onkormanyzata
Dénesfai Rézsadomb Ovodai
Tarsulés
Edve Ko6zség Onkorményzata
Rébakecol Kozség Onkorményzata
Répceszemere Kozség
Onkorményzata
Idések Otthona
Vasérosfalu Kozség Onkorményzata

12,

Szaléki Eva

Beledi K6zos Onkorményzati Hivatal
Beled Varos Onkorményzata
Edve Kozség Onkormanyzata

Vasérosfalu Kozség Onkorményzata
Beledi Altalanos Miivel6dési
Kozpont

pénziigyi el6add

2022. oktober 1.

hatérozatlan

13.

Hinterseer-Herold Klaudia
Szilvia

Beledi K6z6s Onkorményzati Hivatal
Répceszemere Kozség
Onkormaényzata

pénziigyi el6ado

2021. jalius 1.

hatarozatlan

14.

Kovacs Andrea

Beledi Kozos Onkorméanyzati Hivatal
Beled Véaros Onkorményzata
Rébakectl Kozség Onkorményzata

pénziigyi el6ado

2024. szeptember 1.

2027. augusztus 3

15.

Nagy Katalin

Beledi K6z6s Onkorményzati Hivatal
Beled Véaros Onkorményzata
Dénesfa Kozség Onkormanyzata
Edve K6zség Onkorményzata
Rébakecol Kozség Onkorményzata
Vasarosfalu Kozség Onkorményzata

pénziigyi el6ado

2023. szeptember 1.

hatarozatlan

16.

Balint Edit

Beledi K6z6s Onkorményzati Hivatal
Beled Varos Onkorméanyzata
Dénesfa Kozség Onkormanyzata
Edve Kozség Onkormanyzata
Rébakectl Kozség Onkorményzata
Répceszemere Kozség
Onkorményzata
Viésérosfalu K6zség Onkorményzata

pénziigyi el6adé

2020. junius 1.

hatarozatlan

17.

Sodsné Horvath Zita

Beledi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Beled Véros Onkorményzata
Dénesfa Kozség Onkormanyzata
Edve Kozség Onkormanyzata
Rabakectl Kézség Onkorményzata
Répceszemere Kozség
Onkormanyzata
Viésérosfalu K6zség Onkorményzata

miiszaki el6ado

2023. jalius 5.

hatarozatlan

18.

Dudas Gabor

Beledi K6z6s Onkorményzati Hivatal
Beled Varos Onkorméanyzata
Dénesfa Kozség Onkorményzata
Edve Kozség Onkormanyzata
Rébakecol Kozség Onkormanyzata
Répceszemere Kozség
Onkormanyzata
Vésarosfalu Kozség Onkorméanyzata

igazgatasi el6ado

2021. november 8.

hatarozatlan

19.

Csizmazia Zsoltné

Beledi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Beled Véros Onkorményzata
Dénesfa Kozség Onkorményzata
Edve Kozség Onkormanyzata
Rabakecol Kézség Onkormanyzata
Répceszemere Kozség
Onkorméanyzata
Vasarosfalu Kozség Onkorményzata

anyakoényvi
eléado
igazgatasi el6ado

2020. janius 1.

hatérozatlan




20.

Takéacs Katalin

Beledi K6zos Onkorményzati Hivatal
Beled Varos Onkorményzata
Dénesfa Kozség Onkorményzata
Edve Kozség Onkormanyzata
Rabakecol Kozség Onkormanyzata
Répceszemere Kozség
Onkorményzata
Vésarosfalu Koézség Onkorméanyzata

igazgatasi el6ado

2020. jtmius 1.

hatarozatlan

21.

Némethné Takacs Viktoria

Beledi K6z6s Onkorményzati Hivatal
Beled Viros Onkormanyzata
Dénesfa Kozség Onkormanyzata
Edve Kozség Onkormanyzata
Rabakecol Kozség Onkormanyzata
Répceszemere Kozség
Onkormanyzata
Vaséarosfalu Kozség Onkorméanyzata

igazgatasi el6ado

2020. jinius 1.

hatarozatlan

22.

Kovacs Tiinde

Beledi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Rébakecol Kozség Onkorményzata

igazgatasi el6ado

2021. julius 19.

hatarozatlan

23.

Fekete-Munkdcsi Dalma

Beledi K6z6s Onkorményzati Hivatal
Beled Varos Onkormanyzata
Dénesfa Kozség Onkormanyzata
Edve K6zség Onkorméanyzata
Rabakectl Kozség Onkormanyzata
Répceszemere Kozség
Onkormanyzata
Vésérosfalu Koézség Onkorméanyzata

adotigyi €s
pénziigyi eléadéd

2024. marcius 18.

hatérozatlan

24.

Szaradicsné Mészaros
Timea

Beledi K6z6s Onkorményzati Hivatal
Beled Véaros Onkorményzata

adéiigyi eloado

2020. janius 1.

hatarozatlan

25.

Flizék-To6th Szabina

Beledi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Beled Véaros Onkorményzata
Dénesfa Kozség Onkorményzata
Edve Kozség Onkorméanyzata
Rabakecsl Kozség Onkormanyzata
Répceszemere Kozség
Onkorméanyzata
Vasarosfalu Kozség Onkorményzata

pénziigyi el6ado

2025. marcius 1.

hatarozatlan




2. melléklet

Papiralapu iratrél készitett elektronikus masolat, részleges masolat vagy elektronikus
kivonat

Képi megfelelés esetén:

HITELESITESI ZARADEK

Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd hiteles mdsolat.

Iktat6szam’:

Masolatkészitd szervezet: (Beledi K6z6s Onkormanyzati Hivatal)

Masolat hitelesitését végz6 személy neve: (a hitelesitést végzd személy neve)

Maésolatkészités idopontja: (€éé€.hh.nn.)

Masolatkészitési szabalyzat megnevezése: (A Beledi Ko6zos Onkorményzati Hivatal
Masolatkészitési Szabalyzata)

Masolatkészitési szabalyzat verzioszama:

Masolatkészitési rend elérhetésége (az a pontos honlap link, ahol a szabdlyzat elérhetd):

Tartalmi megfelelés esetén (részleges masolat):

HITELESITESI ZARADEK

Részleges mdsolat, amely a mdsolatkészités alapjdul szolgdlé papiralapii dokumentumot az
aldbbiak szerint részben tartalmazza:®

Iktatészam®:

Masolatkészité szervezet: (Beledi K6zos Onkormanyzati Hivatal)

Masolat hitelesitését végzo személy neve: (a hitelesitést végzd személy neve)

Masolatkészités idépontja: (€éé€.hh.nn.)

Maésolatkészitési szabalyzat megnevezése: (A Beledi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal
Masolatkészitési Szabalyzata)

Maésolatkészitési szabalyzat verzidszdma:

Masolatkészitési rend elérhetésége (az a pontos honlap link, ahol a szabdlyzat elérhetd):

7 Ennek hianyéban érkeztetdszam vagy az eredeti irat barmely olyan azonositd szama, amely alapjén a zaradék
egyértelmiien az eredeti iratr6l készitett elektronikus masolathoz kapcsolhatd.
¥ A kett6spont ut4ni szoveget a masolat zaradékolasat, hitelesitését végz0 személynek kell rogzitenie.
® Ennek hidnyéban érkeztetdszdm vagy az eredeti irat barmely olyan azonositd széma, amely alapjén a zaradék
egyértelmiien az eredeti iratrél készitett elektronikus mésolathoz kapcsolhato.

gy p



Tartalmi megfelelés esetén (elektronikus kivonat):

HITELESITESI ZARADEK

Az elektronikus kivonat a dokumentumba foglalt informdcidtartalmat az aldbbi

korldtozdsokkal tartalmazza:*°

Iktatoszam!!:

Maésolatkészit6 szervezet: (a polgarmesteri hivatal neve / szervezeti egység megnevezése)
Masolat hitelesitését végz6 személy neve: (a hitelesitést végzd személy neve)

Masolatkészités idépontja: (€é€é.hh.nn.)

Masolatkészitési szabalyzat megnevezése: (A Beledi Ko6zos Onkorméanyzati Hivatal
Masolatkészitési Szabalyzata)

Masolatkészitési szabalyzat verzioszdma:

Maésolatkészitési rend elérhetdsége (az a pontos honlap link, ahol a szabdlyzat elérhetd lesz):

1% A kett6spont utni szoveget a mésolat zdradékolésat, hitelesitését végzé személynek kell rogzitenie.
*! Ennek hidnyaban érkeztetészam vagy az eredeti irat barmely olyan azonosit6 szama, amely alapjan a zéradék
egyértelmiien az eredeti iratr6l készitett elektronikus masolathoz kapcsolhaté.



3. melléklet
Elektronikus irat hiteles papiralapi iratta alakitasa esetén a zaradék tartalma

HITELESITESI ZARADEK

Az elekironikus dokumentumban foglaltakkal egyezd tartalmii irat.

Iktatészam!:

Az eredeti elektronikus iratot kiadmanyozo6 személy neve:

Az eredeti elektronikus iratot kibocséto szerv neve:

Az eredeti elektronikus irat elektronikus alairas idépontja:

VAGY

Az eredeti elektronikus iraton szerepl6 elektronikus bélyegzé létrehozéjat meghatirozé adat:
VAGY

Az eredeti elektronikus iraton szerepld azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités altal
kiallitott igazoldson 1évé elektronikus bélyegzd 1étrehoz6jat meghatérozé adat:!3

Papiralapt masolat keltezése: (telepiilés neve, ééé€.hh.nn.)

Masolatkészité szervezet: (a polgarmesteri hivatal neve / szervezeti egység megnevezése)
Masolat hitelesitését végzd személy alairasa:

Masolat hitelesitését végz6 személy neve: (a hitelesitést végzd személy neve)

Masolat hitelesitését végz6 személy bélyegzélenyomata:

12 Ennek hianyaban érkeztetdszdm vagy az eredeti irat barmely olyan azonosité szdma, amely alapjan a zdradék
egyértelmiien az eredeti iratrél készitett elektronikus masolathoz kapcsolhat6.

®* valamelyik a harom kozil, att6l fiiggéen, hogy az eredeti iratot alairassal vagy bélyegzovel vagy AVDH-val
hitelesitették.



